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SANAT, TASARIM VE MIiMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yoénergenin amaci, dgrencilerin mimarlik egitimi kapsaminda
kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri bilgi ve becerilerini gergek tasarim, yapim,
yonetim ve lretim siire¢lerinde pekistirmelerini ve bu siireglerde ortaya c¢ikan 6zgiin
durumlarla lisans sonrasi egitimlerine ve uzmanlik alanlarina yon vermelerini saglamak

amaciyla staj ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yoénerge, 6grencilerin staj uygulamasini diizenler, yurt i¢i ve yurt

disindaki isyerlerinde yapacaklar1 zorunlu stajlar ile ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 24 Agustos 2011 tarihli Diizce Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim ve Simnav Yonetmeligi'nin 16’nc1 maddesi ile 2547 sayili Yiiksekdgretim

Kanunu’nun 14’lincii maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Boliim: Mimarlik Boliimiinii,

b) Boliim Baskani: Mimarlik Boliimii Baskanini,

c) Bolim Staj Komisyonu: Mimarlik Boliim Bagkanligi tarafindan iki yil igin
gorevlendirilen en az biri 6gretim {iiyesi olmak {izere ii¢ Ogretim elemanindan olusan
komisyonu,

¢) Fakiilte: Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesini,

d) Rektor: Diizce Universitesi Rektoriinii,

e) Senato: Diizce Universitesi Senatosunu,



f) Staj: Ogrencilerin egitim-6gretim kapsaminda zorunlu olarak yapacaklari staji,
g) Universite: Diizce Universitesini,
h) Yonetim Kurulu: Fakiilte Yonetim Kurulu veya Diizce Universitesi Yonetim

Kurulunu ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Staj Yerleri, Staj Komisyonu, Staj Siiresi, Basvuru ve Degerlendirme

Staj Yerleri

MADDE 5 — (1) Stajin yurtigi ve/veya yurtdisinda yapilabilecegi alanlar;

a) Mimarlik biirolari: Mimarlik biirolar1 temelde binalarin projelendirme (tasarim)
islerinin yapildigi isletmelerdir. Bu isletmelerde esas olarak binalarmn 1/500 6lgekten 1/1
Olcege kadar uzanan Olcekte tasarimlari yapilmakta bunun yani sira bu biirolarda bina
tasarimiyla ilgili ¢esitli disiplinlerin koordinasyonu veya yonetimi yapilmaktadir (tasarim
yonetimi). Bu isletmelerde temelde proje yonetim isleri niteliginde, fizibilite ¢aligmalari, ihale
caligmalari, sézlesme yonetimi ve insaat kontrolliigii gibi temel isler de goriilebilmektedir.

b) Proje Y&netimi Firmalari (ve/veya Kontrolliik Orgiitleri): Proje yonetimi firmalarmin
(pratik ¢alisma baglaminda ele alindiginda) temel islevi, mal sahibi (proje sahibi) adina bina
iiretim silirecindeki tim faaliyetlerin planlanmasi ve kontrol edilmesi, bir baska deyisle mal
sahibi adina bina iiretiminin yiriitiilmesi, gerceklestirilmesi ve yonetilmesi isi olarak
anlasilmaktadir. Bu firmalar temelde bina {iretim faaliyetine katilan tiim birimlerin,
(isletmelerin) yapacaklari isleri tanimlayan, bunlarla mal sahibi adina s6zlesme yapan ve bu
birimlerin faaliyetlerini s6zlesmelere gore kontrol eden firmalardir.

) Yapt Denetim Firmalart: Yap1 denetim kuruluslari, yapim faaliyetlerinin ve bu islerde
kullanilan malzemelerin standartlara uygunlugunu denetlemek ve jeoteknik raporlar ile
uygulama projelerini kontrol etmekle yiikiimliidiir.

¢) Insaat Firmalar1 Merkez Orgiitii: Ingaat firmalar1 merkez 6rgiitii kavrami binalarin
yapim isini listlenmis firmalarin santiye birimleri disinda genel olarak merkez adiyla nitelenen
islevsel birimlerinin tiimiinii tanimlamaktadir. Bu merkez Orgiitiinde insaat firmalar1 teklif
hazirlama, ihalelere katilma, firma santiyelerini kontrol etme, izleme, makine ve ekipman
yonetimi, malzeme temini, maliyet kontrol, kesin hesap ve benzeri bazi c¢alismalar
gerceklestirmektedir. Bu calismalarin  gergeklestirilmesinde dogrudan dogruya mimarlar

gorev yapabilmektedir.



d) Insaat Firmalar1 Santiyeleri: Insaat firmalar1 santiyeleri, insaat firmalarmin merkezi
orgiitii disinda, dogrudan dogruya bina iiretim faaliyetini gerceklestiren orgiitsel birimlerdir.
Santiyelerde tiretim faaliyetiyle ilgili olarak mimarlar tarafindan yapilan ¢ok sayida ¢aligma
s0z konusudur. Bunlar temelde, uygulamanin yiiriitilmesi ve kontrolii, kalite kontrolii,
hakedis, metraj, kesin hesap, ge¢ici ve kesin kabul, temrin ve kaynak planlamasi ve benzeri
islerdir.

e) Kamu Kuruluslari: Yerel yonetimlerin, bakanliklara bagli genel miidiirliiklerinin
ve/veya diger kamu kuruluglarinin ilgili birimlerinde (6rnegin bakanliklara bagli cesitli
miidiirliiklerde) c¢esitli mimarlik faaliyetleri yapilabilmektedir.

f) Atdlye, Yaz Okullari: Cesitli kuruluslarin diizenledikleri atdlyeler, yaz okullar1 diger
mesleki etkinlikler, arkeolojik kazi alanlarinda ve/veya tarihi sit alanlarinda ve/veya tarihi
yapilarda mimari belgeleme, yiizey/alan arastirmalari, DPT, TUBITAK, BAP ve Déner

Sermaye projeleri.

Staj Komisyonunun Goérevleri

MADDE 6 - (1) Staj Komisyonu, Mimarlik Bolim Bagkanligi tarafindan
gorevlendirilen en az biri 6gretim iyesi olmak iizere ii¢c 6gretim elemanindan olusur.
Komisyon iiyeleri Boliim Bagkani tarafindan iki yil siire ile secilir. Gorev siiresi sona erne
tiyeler tekrar segilebilir. Gorev siiresi sona ermeden ayrilan bir {iye yerine, kalan siireyi
tamamlamak iizere baska bir iiye segilir.

Staj Komisyonunun gorevleri asagida belirtilmistir;

a) Cesitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj yerlerini ilan etmek, yapilan
bagvurular degerlendirmek, bu yerlere 6grencilerin dagitimini yapmak,

b) Staj sonunda staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerini inceleyerek stajin kabul
veya reddine karar vermek, sonucu listeler halinde Ogrencilere duyurmak {iizere Bolim
Baskanligi’na bildirmek,

c) Ogrencilerin staj ile ilgili basvurularini degerlendirmek ve sorunlarma ¢dziim

bulmaktir.

Staj Siiresi ve Bu Siirenin Staj Yapilabilecek Alanlara Dagilim

MADDE 7 — (1) Staj yerlerinde yapilacak stajin toplam ve fiili ¢alisma siiresi 45
(kirkbes) isgiintidiir. 45 (kirkbes) isgiinii olan staj siiresi iki ayr1 staj seklinde yapilacaktir.
Birinci staj biiro staji olarak 20 (yirmi) isglinii yapilacaktir. Bu ¢alisma sadece bina tasarimi

ile ilgili bir caligma niteligindedir ve madde 5’te tanimlanan alanlar ve/veya isletmelerin
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sadece bina tasarimu ile ilgili birimlerinde tasarim faaliyeti olarak yapilacaktir. Ikinci staj 25
(yirmibes) isgiinii olarak sadece insaat firmalar1 santiyelerindeki faaliyetlerle ilgili olacaktir.
Bazi santiyelerde tasarimla ilgili birimler de bulunmaktadir. Santiye staji bu tasarim biriminde
caligilarak yapilamayacaktir. “Atdlye, Yaz Okullar1” bashginda tanimlanmis alanlardaki

calismalarin degerlendirmesi staj komisyonun takdirine birakilmistir.

Staj Yapilabilecek Donemler
MADDE 8- (1) Staj yapilabilecek doénemler, Fakiilte Yo6netim Kurulu’nun kabul
edecegi 6zel durumlar harig, egitim-6gretim ve sinav donemleri disinda olup, 4. yariyil ve 6.

yartyili izleyen yaz tatilinde yapilir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Kabulii

MADDE 9 — (1) Staj yerinin staj komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi
gereklidir. Bu amagla 6grenci staj yapmak istedigi yerin genel 6zelliklerinin tanitildig1 ve staj
yapilacak yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten yaziy1 igeren staj
yeri kabul formunu akademik takvimde belirtilen en erken staj baslama tarihinden en az 30
(otuz) giin dnce Staj Komisyonuna teslim eder. Staj Komisyonu gerekli incelemeleri yaptiktan
sonra staja kabul formu doldurarak 6grenciye staja baslamasi i¢in onay verir. Stajla ilgili tiim
belge ve raporlar, standart staj dosyasi i¢gine konulacaktir. Standart staj dosyasi (zarfi) lizerine
gerekli bilgiler sablonla veya dijital olarak yazilacaktir. Staj evrakinin nereden alinacagi staj
duyuru panosunda ilan edilecektir. Staj Komisyonunun bilgisi ve kabulii dahilinde yurt
disinda da staj yapilabilir. Bu durumda yabanci dilde hazirlanan ve yeminli terciime biirolari

tarafindan Tiirk¢eye ¢evrilen staj defterlerinin Staj Komisyonuna teslim edilmesi gerekir.

Staj Yerinde Devam Zorunlulugu
MADDE 10 — (1) Stajlara fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Staj yapan

ogrencilerin i yerinin programina ve ¢aligma saatlerine gore staja devam etmesi zorunludur.
Miicbir nedenler disinda staj yapilmayan giinler, 6grencinin zorunlu staj ytlikiinden diislilmez.
Devamsiz staj giinleri 6grenci tarafindan telafi edilerek staj siiresi tamamlanir. Bu durum staj

dosyasi ve staj fisinde belirtilir.

Staj Evraklarinin Staj Yerine Gonderilmesi
MADDE 11 — (1) Staj Komisyonu tarafindan belirlenen staj programi ve sicil fisleri,

Ogrencinin staj yapacagi is yerinin sorumlu yoneticiligine gonderilir. Boliim Staj Komisyonu



gerekli gordiigii takdirde 6grencinin stajini yerinde denetleyebilir. Staj doniisiinde 6grencileri

sOzIu sinava tabi tutabilir.

Staj Defterinin Teslim Edilme Siiresi

MADDE 12 — (1) Staj yaz aylarinda yapildiginda staj defteri giiz yartyilinin en geg ilk
iki haftas1 i¢inde igletme tarafindan veya 6grenci eliyle Boliim Baskanligi’na ulastirilmalidir.
Stajin donem arasinda yapilmasi halinde ise, staj bitiminden en ge¢ 15 (onbes) giin iginde

isletme tarafindan veya 6grenci eliyle Boliim Bagkanligi’na ulastirilmalidir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 13 — (1) Staj dosyalari Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve
sonuclar  “Basarili-Yeterli” ve “Basarisiz-Yetersiz” olarak Bolim  Bagkanligi’na
bildirilecektir. Staj dosyalarinin degerlendirmeye alinabilmesi igin; staj yerinin kabul edilmis
olmasi, istenen belge ve raporlarin tam olmasi ve belirtilen siirelere uyulmas: gereklidir.
Incelenen dosyada eksik bulunan calismalar staj komisyonunun énerileri dogrultusunda
ogrenci tarafindan tamamlanacaktir. Degerlendirmede staj sicil fisinde bulunan, ¢alisilan yerin
yetkilisine ait goriisler dikkate alinacaktir. Kurallara uygun olmayan staj dosyalari Staj
komisyonu tarafindan kabul edilmeyecektir. Staj sicil fisi, staj defteri ve Staj Komisyonu

tarafindan doldurulan staja kabul formu 6grencinin dosyasinda muhafaza edilecektir.

Staj Konusunda Danismanhk

MADDE 14 — (1) Ogrenciler staj ile ilgili sorularin1 yazili olarak Staj Komisyonuna
ileteceklerdir. Staj Komisyonunun belirledigi iki ayr1 tarihte yapilacak toplantilarda bu
sorularin yanitlart s6zlii olarak verilecek ve diger sorular yanitlanacaktir. Ayrica bu
toplantilarda, istenen rapor ve belgelerle ilgili ayrintili agiklamalar yapilacaktir. S6z konusu

toplantilarin tarihleri Staj Komisyonu tarafindan staj duyuru panosunda ilan edilecektir.

Staj Yapilan Yerin Calisma Kurallarina Uyma Zorunlulugu ve Disiplin

MADDE 15 — (1) Staj yerinde ¢alisan 6grenci ¢alisma yerinin kosullarina ve kurallarina
uymak zorundadir. Staj sicil fisinde bu kurallara uygun davranmadig tespit edilirse staj kabul
edilmeyecektir. Ogrenci sectigi staj alaninin kurallarina uymay1 taahhiit etmis sayilacaktir.
Staj siiresinde dgrencinin disiplin is ve islemleri, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin

Y 6netmeligi’ne hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.



UCUNCU BOLUM

Ozel Esaslar, Staj Sonuclarina Itiraz, Muafiyet, Staj Ucreti ve Sigorta Primi Odemesi

Biiro (mimari tasarim) Staji1 Esaslar

MADDE 16 — (1) Biiro (mimari tasarim) Stajinin Amaglari;

Biiro staji yapacak olan Ogrenciden Oncelikle beklenen, boliimde mimari tasarim
derslerinde aldig: bilgiler dogrultusunda beceri ve tecriibesini arttirict pratik yapma olanagini
bulmasidir. Bununla birlikte, biliro staji siiresinde, gercek hayattaki mimari tasarim ve
projelendirme alanindaki uygulamalar1 yerinde gormek ve bir disiplinler arasi faaliyette
bulunmak suretiyle yeni bilgi ve becerilerin kazanilmasi esastir. Biiro stajinin bir diger amaci
da, mimarlik egitimi sirasinda almis oldugu bilgilerin ve kazandigi becerilerin, gercek
hayattaki diger kosullarla birlikte degerlendirildiginde, diploma sonrasi meslek hayatinda
yapabilecegi isler ve caligsabilecegi alanlar konusunda yol gosterici olmasini saglamaktir.

(2) Biiro (mimari tasarim) staji yapan bir 6grencinin, yaptig1 stajin degerlendirilmesine
esas olacak bir takim belge ve dokiimanlar1 Staj Komisyonuna teslim etmesi gerekir. Bu belge
ve dokiimanlarda aranan temel Ozellikler sunlardir;

a) Ogrencinin bilgi ve beceri diizeyi ile iligkili olmasi,

b) Ogrencinin kendisi tarafindan yapilmis oldugunu ifade edecek nitelik ve
inandiricilikta bulunmasi,

c) Belirli bir takdim diizeninde agik ve net olmasidir.

(3) Biiro Staji Sonunda Istenen Belgeler;

a) Biiro Giinliigi (staj defteri);

Staj defteri, biiro staji yapanlar tarafindan bir tiir biiro glinliigii olarak algilanip gerekli
kayitlar yapilacaktir. Bu kayitlarin igeriginde, her giin biiroda yapilan genel faaliyetler,
ogrenci tarafindan bizzat yapilan tasarim, ¢izim, maket vb. gibi mimarlik ile ilgili faaliyetler
temiz bir sekilde staj defterine giinii giiniine kaydedilecek ve onaylanacaktir. (Ogrenci ¢alisma
konusu ve ¢aligmalarini tanitmak tizere 6rnek, fotokopi, ozalit, rapor, proje vb. dokiimanlari
staj defterine ekleyecektir.)

b) Biiro Organizasyon (biironun isleyis bi¢imi) Raporu,

Bu raporda, biiroda ¢alisan elemanlar ve bu elemanlarin faaliyet alanlar1 ile birlikte
biiroda {istlendikleri gorevler tanimlanacaktir. Biironun organizasyon semasi olarak da ifade
edilebilecek olan bu raporda, hiyerarsik diizen iginde yapilan islerin tanimlanmasi, tasarimci
(karar verici) ile diger elemanlarin yaptiklari iglerin nasil bir isleyis bi¢cimi gosterdigi ve staj

yapan dgrencinin bu organizasyondaki rolii agik bir bi¢imde ele alinacaktir. Raporda ayrica,
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staj yapan Ogrencinin biirodaki gorevinin degerlendirilmesi bilgilerine yer verilecek ve
caligma sisteminin bir degerlendirilmesi yapilacaktir. (Ogrenci acisindan olumlu ve olumsuz
bulunan konular ele alinacaktir).

¢) Biiroda Yapulan Is ile ilgili Rapor;

Biiro staji yapan 6grenci, yukarida istenen bilgilere ilave olarak, staj siliresince yaptigi
isler ile ilgili bir rapor hazirlayacaktir. Bu raporda, mimarlik egitimi almakta olan bir
ogrencinin sahip oldugu bilgiler dogrultusunda, yaptigi islerin bir analizini yapmasi
istenilmektedir. Ogrenci mimari tasarimdan uygulama projesine ve yapima kadar olan siireyi
g6z Oniinde bulundurarak, kendi yaptigi isleri, eylemleri tanimlayacak ve bunlarin siireg
icindeki 6nemini inceleyecektir. Bu sekilde, belirli bir iste gorev alan bir mimar aday1 olarak,
insanin farkinda olmadan yaptigi mimarlik eylemlerinin daha tanimli bir hale getirilmesi
suretiyle fayda saglanmasi amaclanmaktadir.

¢) Biiro Staji Sirasinda Yapilan Cizim vb. Dokiimanlar;

Biiro staji yapan bir 6grenci, staj sliresinin sonunda, staj defterinde yer alan sirayla,
kendisinin bizzat yaptig1 her tiirlii ¢aligmaya ait belgelerin birer kopyasini bir dosya halinde
diizenleyerek teslim edecektir. Bu dosya da ayrica, 6grencinin bizzat yaptigi isin, biirodaki
genel is igerisindeki onemini ortaya koyacak diger belgeler de yer alacaktir. Bu dosyada yer
alacak belgeleri mimari tasarim etiitleri, mimari projeler, detay ¢izimler, perspektifler, maket
fotograflari, vb. olarak siralamak miimkiindiir.

d) Staj Sicil Fisi;

Bu belge dgrencinin staj yaptigi yerdeki yetkili tarafindan doldurulacak bir belgedir, Bu
belgede, yetkilinin 6grencinin staj c¢alismasina, tutum ve davranislarina yonelik
degerlendirmeler yer alacaktir. Bu belge Ogrencinin staja baslamadan 6nce Boliim’ den
alacagi staj dosyasmin iginde yer almaktadir. Ogrenci bu belgeyi staja baslarken yetkiliye
verecek ve staj sonrasinda kapali zarf i¢inde yetkiliden teslim alip staj zarfinin i¢ine koyarak

diger belgelerle birlikte Mimarlik Boliim Baskanligi’na teslim edecektir.

Santiye Staji1 Esaslar:

MADDE 17 — (1) Santiye stajinin amaci, santiyede staj yapan &grenci, staj yaptigi
santiyede binanin gergeklestirilmesi ya da onarimi i¢in var olan tiim maddi ve insan giicli
potansiyelini, bu potansiyelin unsurlarini, bunlarin arasindaki iliskiyi tanimis olmali ve
santiyede sistemin nasil isledigini 6grenmelidir. Ote yandan santiyedeki iiretimin
gerceklesmesini saglayan, cok sayida birbirinden farkli nitelikte is yapilmaktadir. Ogrenci

santiyedeki calisma sirasinda, o santiyede gerceklestirilen islerden en az birini ayrintili bir
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sekilde O6grenmeli, bunun i¢in de o santiyede boyle bir isin bizzat iginde olmali ve
calismalidir.

(2) Santiye Staj1 Sonunda Istenen Belge ve Raporlar;

Santiyede staj yapan 6grenci, staj sirasinda ve sonrasinda asagida adlar yazili belge ve
raporlar1 tanimlanan bigimde hazirlamak ve staj sonunda teslim etmek zorundadir. Santiye
staj1 yapanlardan istenen 4 (dort) tiir belge ve rapora iligskin agiklamalar agagidadir;

a) Santiye Giinliigi (staj defteri):

Staj defteri, santiye staji yapanlar tarafindan bir tiir santiye giinliigii olarak algilanip
gerekli kayitlar yapilacaktir. Santiye gilinliigline her giin santiyede meydana gelen 6nemli
olaylar ve 6grencinin bizzat ¢alistigi isle ilgili gelismeler kaydedilecektir.

b) Santiye Diizeni ile Ilgili Rapor (santiye genel tanitimu):

Santiye diizeni ile ilgili bu rapor santiyede var olan potansiyelin ve isleyisin genel
anlamda tanitildig1 bir rapordur.

¢) Santiyede Calisilan Is ile ilgili Rapor:

Santiyelerde bina iiretiminin gergeklestirilmesinde ¢ok sayida, birbirinden farkll
nitelikte isler yapilmaktadir. Bu tiir igler; uygulamanin yiiriitilmesi, hakedis ve metraj
hazirlama, siiresel planlama, malzeme, ekipman, isgilicii yonetimi, satin alma, idari isler,
maliyet kontrol, muhasebe, finansman, taseron yonetimi vb. gibi islerdir. Ogrenci santiye staji
kapsaminda bu islerden birinde c¢alismak ve s6z konusu isin ayrintilarini 6grenmek
durumundadir. Ogrenci staj sonunda bu is (islerle) ilgili bir rapor hazirlamak zorundadir.

¢) Staj Sicil Fisi:

Bu belge 6grencinin staj yaptigi yerdeki yetkili tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu
belgede, yetkilinin Ogrencinin staj c¢alismasina, tutum ve davranislarina yonelik
degerlendirmeler yer alacaktir. Bu belge Ogrencinin staja baslamadan once Bolim ’den
alacagi staj dosyasmin iginde yer almaktadir. Ogrenci bu belgeyi staja baglarken yetkiliye
verecek ve staj sonrasinda kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj zarfinin i¢ine koyarak
diger belgelerle birlikte Mimarlik Boliim Baskanligi’na teslim edecektir.

Biiro (mimari tasarim) ve Santiye Dis1 Alanlarda Yapilacak Ozel Stajin Esaslari

MADDE 18 — (1) Ozel stajin amaci, biiro ve santiye stajlar1 disinda, mimarlik
mesleginin disiplinler arasi iligkilerini tanitici ve kavratici farkli alanlarda deneyim kazanmak
amaciyla, asagida belirtilen gruplardan birinde staj yapabilecektir.

a) Proje yonetim firmalari, yapt denetim firmalari, misavirlik firmalari, ingaat firmalari

merkez ofisleri ve kamu kuruluslarinin ilgili birimleri,
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b) DPT, TUBITAK, BAP, Doner Sermaye vb. arastirma projeleri,

) Yaz okullari, atdlyeler, diger mesleki etkinlikler, arkeolojik kazi alanlarinda ve/veya
tarihi sit alanlarinda ve/veya tarihi yapilarda mimari belgeleme ve alan arastirmalart.

(2) Ozel Staj Sonunda Istenen Belge ve Raporlar; Staj yerleri arasinda bulunan
arkeolojik kazi alanlarinda ve/veya tarihi sit alanlarinda ve/veya tarihi yapilarda mimari
belgelemede yapilan ¢aligmalar biiro ya da santiye staji niteliklerinden hangisine yakinsa, o
gruba ait belgeler hazirlanarak teslim edilecektir. Ayrica gerekli goriildiigiinde, komisyonun
onerisi dogrultusunda ©zel raporlar hazirlanacaktir. Yaz okullari, atdlyeler, alan
arastirmalarinda agagidaki belgeler istenir. Bu belgeler asagidadir;

a) Giinliik Staj Defteri;

Caligsma siiresince giinliik olarak yapilan ¢aligmalarin yazilacak ve yiiriitiicli tarafindan
onaylanacaktir.

b) Rapor;

Yapilan calismanin genel tanimi, amaci ve igerigi, calismayi Orgiitleyen kisiler ve
kurumlar, katilan grup ve/veya kisilerin tanitimi, ele alman konularin tiir ve nitelikleri
belirtilecektir. Bu kapsamda yapilan kisisel ¢alismanin ayrintili agiklamasi ve sonuglari,
uygulamaya esas olan 6rnegin sunulmasiyla yine bir raporda yer alacaktir.

c) Basar1 Belgesi;

Yaz okullari, atolyeler sonunda 6grencinin c¢aligmasinin basarili oldugunu gdsteren
belgenin kopyas1 staj zarfinin i¢ine konulacaktir.

¢) Staj Sicil Fisi;

Bu belge 6grencinin staj yaptig1 yerdeki yetkili tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu
belgede, yetkilinin Ogrencinin staj c¢alismasina, tutum ve davraniglarina yonelik
degerlendirmeler yer alacaktir. Bu belge Ogrencinin staja baslamadan once Bolim ’den
alacagi staj dosyasmin iginde yer almaktadir. Ogrenci bu belgeyi staja baglarken yetkiliye
verecek ve staj sonunda kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj zarfinin i¢ine koyarak

diger belgelerle birlikte Mimarlik Boliim Bagkanligina teslim edecektir.

Staj Sonucuna Itiraz

MADDE 19 — (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina ilan edilmesinden itibaren
7 (yedi) giin icinde Dekanliga dilekgeyle basvurarak itiraz edebilirler. Itirazlari Staj
Komisyonu inceler ve en ge¢ 10 (on) giin iginde karara baglar.



Muafiyet

MADDE 20 - (1) Daha once herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda staj yapan
ogrencilerin daha 6nceki boliimlerinde/programlarinda kabul edilmis stajlar1 Staji Komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

Staj Ucreti
MADDE 21 — (1) Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi staj yapacak ogrencilere staj
siiresince herhangi bir iicret 6demez. Ogrencilerin staj yaptiklari is yerleriyle aralarinda

olabilecek mali iliskilerden Universite ve Fakiilte sorumlu degildir.

Sigorta Primi Odemesi
MADDE 22 — (1) Ogrenciler staja baslamadan en geg¢ 3 (ii¢) is gilinline kadar sigorta

primi icin istenen belgeleri teslim etmesi gerekmektedir. Staj yapan Ogrencilerin sigorta
primleri i¢in tahakkuk islemi Fakiiltenin gergeklestirme yetkisi tarafindan hazirlanir ve 6deme

islemi Fakiilte Dekanlig: tarafindan yapilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 23 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat

hiikiimleri ile Yiiksekogretim Kurulu, Senato ve Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 24 — (1) Bu Yonerge, 19.03.20215 tarih ve 2015/58 sayili Karar ile Diizce
Universitesi Senatosunda kabul edilmis ve yiiriirliige girmis olup, 2013-2014 dgretim yilinda
Diizce Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Béliimiine giren ve bu

yildan sonra girecek 6grenciler i¢in gegerlidir.

Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Y énerge hiikiimlerini Diizce Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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